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േകരള വാ5ർ അേതാറി;ി

ജലഭവൻ,    
വാ5ർ അേതാറി;ി കAാംപസ്    

െവGയIലം    
 തീയതി: 22-06-2023 

വിഷയം: േകരള വാ5ർ അേതാറി;ി - ഭരണ നിർNഹണം - േകP കാരAാലയQിേലR് തപാലുകൾ
അയRുUതും, േകP കാരAാലയQിൽ നിU് ഇലXേYാണിക് ഫയൽ സംവിധാനം മുേഖന
Dispatch െച`ുUതും  സംബbിc് നിർേdശം പുറെfടുവിRുUു.

സൂചന : 27.03.2023 െല ഇേത നIർ സർRുലർ. 
സർRുലർ

            േകരള വാ5ർ അേതാറി;ിയുെട േകP കാരAാലയQിൽ 01.04.2023 മുതൽ ഫയലുകൾ ൈകകാരAം

െച`ുUതിനായി ഇ-ഓഫീസ് െവബ് അധിkിത േസാl് െവയർ സൂചന mകാരം നടfാRിയി5ുn്.
അതിനാൽ േകP കാരAാലയQിൽ നിലവിൽ ഉപേയാഗിcു വരുU DDFS സംവിധാനം  01.07.2023 മുതൽ  േകP
കാരAാലയQിെല  ഫയലുകൾ DDFS   സംവിധാനQിലൂെട  ൈകകാരAം  െച`ുUത്  പൂർrമായും
അവസാനിfിRുകയാണ്. അതിനാൽ അേതാറി;ിയുെട േകP കാരAാലയQിേലR് അയRുU തപാലുകൾ
സംബbിc് താെഴ പറയുU നിർേdശtൾ പുറെfടുവിRുUു.

1. േകP കാരAാലയQിേലR് 01.07.2023 മുതൽ DDFS മുേഖന തപാലുകൾ / േഡാകAൂെമvുകൾ ഡിwാc്

െച`ാൻ പാടിx.

2. േകP കാരAാലയQിേലR് നൽേകn തപാലുകൾ / േഡാകAൂെമvുകൾ  "cru.kwa@kerala.gov.in" എU

ഇെമയിൽ വിലാസQിേലR് ആയിരിRണം ഇനിമുതൽ അയേRnത്.

3. സർNീസ് ബുR്, െപൻഷൻ ബുR്, തുടtിയ േരഖകൾ കൂടി ഉൾെfടുQി സമർfിേRnവ ഒഴിെക

മെ;xാ തപാലുകളും / േഡാകAൂെമvുകളും േമ}റ~ ഇെമയിൽ വിലാസQിേലR് മാ�േമ അയRാവൂ.

ഇത് എxാ ഓഫീസ് േമധാവികളും mേതAകം ��ിേRnതാണ്.

4. േകP കാരAാലയQിെല ഫിനാൻസ് മാേനജർ & CAO - െട ഓഫീസിേലR് സമർfിേRn തപാലുകൾ

/ േഡാകAൂെമvുകൾ mേതAകമായി "cru.fin.kwa@kerala.gov.in" എU ഇെമയിൽ വിലാസQിേലR്

മാ�മായിരിRണം ഇനിമുതൽ അയേRnത്. േമ}റ~ നിർേദശം (നിർേdശം 3) ഇതിനും

ബാധകമാണ്. 

5. േകPകാരAാലയQിെല മ;ു ഇെമയിൽ വിലാസtളിേലR് ഇനിമുതൽ തപാലുകൾ / േഡാകAൂെമvുകൾ

അയRാൻ പാടിx.

      01.07.2023 മുതൽ  േകP കാരAാലയQിെല ഫയലുകൾ DDFS സംവിധാനQിലൂെട ൈകകാരAം െച`ുUത്
പൂർrമായും  അവസാനിfിRുU  സാഹചരAQിൽ  േകP  കാരAാലയQിെല  ജീവനRാർ    താെഴ  പറയുU
നിർേdശtൾ കർശനമായി പാലിേRnതാണ്.

1. 01.07.2023 മുതൽ  േകP കാരAാലയQിൽ ഇ ഓഫീസ് മുേഖന  തപാലുകൾ രജി�ർ െച�്, ഫയലുകൾ
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ൈകകാരAം െചേ`nതാണ്. 

2. ഇ ഓഫീസ് ഫയലുകൾR് അംഗീകാരം നൽകാൻ അനുമതിയുG എxാ ഉേദAാഗ�രും 01.07.2023

മുതൽ  കരടു കൾR് അംഗീകാരം നൽകുUതിെനാfം അവ Digital  signature Certificate  ഉപേയാഗിc്

ഒfു വയ്േRnതുമാണ്. ഇതിനായി ഫയലുകൾR് അംഗീകാരം നൽകാൻ അനുമതിയുG എxാ

ഉേദAാഗ�രും Digital  signature Certificate നിർബbമായും എടുേRnതാണ്.

3. ഇ ഓഫീസ് സംവിധാനQിൽ അംഗീകാരം നൽകുU എxാ േഡാകAൂെമvുൾ (സർNീസ് ബുR്,

െപൻഷൻ ബുR്, തുടtിയ േരഖകൾ കൂടി ഉൾെfടുQി അയേRnവ ഒഴിെക) ഇ ഓഫീസ്

സംവിധാനQിലൂെട Dispatch െചേ`nതാണ്. മ;ു ഇെമയിൽ സംവിധാനം ഉപേയാഗിRുUത്

കഴിയുU� ഒഴിവാRാൻ ജീവനRാർ mേതAകം ��ിേRnതാണ്. 

4. ഇ ഓഫീസ് സംവിധാനQിൽ അംഗീകാരം നൽകുU എxാ േഡാകAൂെമvുൾ (സർNീസ്
ബുR്, െപൻഷൻ ബുR്, തുടtിയ േരഖകൾ കൂടി ഉൾെfടുQി അയേRnവ
ഒഴിെക) ഇ ഓഫീ� സംവിധാനം നിലവിലില�ാ�
ഓഫീസുകളിേല�ും ഇ ഓഫീസ് സംവിധാനQിലൂെട Dispatch െച`ാവുUതാണ്.
ഇതിനായി Initiate Dispatch ഓപ്ഷനിൽ Public എU ഓപ്ഷൻ ഇതിനായി
ഉപേയാഗിRാവുUതാണ്. ഏതു ഇെമയിൽ െഡാൈമനിേലRും ഇmകാരം dispatch
െച`ാവുUതാണ്. (മാ�ക ഇേതാെടാfം നൽകുUു) 

 
Bhandari Swagat Ranveerchand IAS
MANAGING DIRECTOR
 

 
പകർf്: 1.  എxാ ഓഫീസ് േമധാവികൾRും 

 2 ഔേദAാഗിക െവബ്ൈസ;ിൽ mസി�ീകരിRുUതിനായി 
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